Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 23.D.2024 z dnia 30 sierpnia 2024 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego w sprawie procedur wydawania e-
legitymacji, duplikatéw e-legitymacji szkolnej i Swiadectwa szkolnego

PROCEDURA WYDAWANIA E-LEGITYMCJI, DUPLIKATOW E-LEGITYMACJI SZKOLNEJ

| SWIADECTWA SZKOLNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEIJ NR 28 IM. GENERALA LWOPOLDA OKULICKIEGO

I. Zasady wydawania e-Legitymacji szkolnej i ich duplikatow.

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. wprowadza
mozliwos¢ wydania legitymacji szkolnej w formie plastikowej tzw. ,e-Legitymacji”.
E-Legitymacja zawiera takie same dane jak legitymacja papierowa. Dotychczasowe pieczatki
zostaty zastgpione naklejkami / hologramami.

0Od 12 lipca 2024 r. legitymacje szkolne w formie kart plastikowych wydawane sa:
* nowym uczniom,
* uczniom, ktérym skonczyty sie miejsca na pieczatki w papierowych legitymacjach,
» jako duplikat zgubionej/zniszczonej legitymacji papierowej lub e-legitymacji — po
wczesniejszym dokonaniu ustawowej opfaty w wysokosci réwnej kwocie optaty

skarbowej za poswiadczenie wilasnorecznosci podpisu tj.: 9zt na konto szkoty
i dostarczeniu wniosku wraz z dowodem wptaty /zatgcznik nr 1/

Aby posiadaé e-legitymacje niezbedne jest dostarczenie do sekretariatu szkoty zdjecia
legitymacyjnego w formie pliku JPG na adres mailowy legitymacje@sp28.wroc.pl

Lub w formie papierowej.
Zdjecie powinno spetnia¢ ponizsze wymagania:
* aktualne

* zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéw
przeciwstonecznych, wtosy nie mogg zastaniac twarzy,

* jednolite, gtadkie tto,

* dobra ostro$¢ i naturalne kolory twarzy,

* wizerunek od wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii,

* widaé wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice,

* rozmiar minimalny: 492 x 633 pikseli lub proporcjonalnie wiekszy,

* plik w formacie JPG

* nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa.

W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat (zatgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie i na stronie
internetowej szkoty).

Okres oczekiwania wydanie e-legitymacji wynosi do 21 dni roboczych.



Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania
sie o duplikat oraz okresleniem: - rodzaju Swiadectwa /ukonczenia szkoty/klasy/, - roku
ukoriczenia szkoty/ klasy. (zatacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty i na stronie
internetowej szkoty).

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.

Termin wykonania duplikatu - 21 dni roboczych (liczac od dnia ztozenia wniosku), jezeli
przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.
Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.
Duplikat zawiera:

» wyraz ,,Duplikat”

* dane zgodne z dokumentacjg szkolng

» pod tekstem nazwiska i imiona oséb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie

ich nieczytelnosci

» date wystawienia duplikatu

» podpis dyrektora szkoty

= pieczeé urzedowa.
Wypisane tresci duplikatu zgodnie z trescig oryginatu na podstawie zapiséw w arkuszu ocen.
W arkuszu ocen umieszcza sie adnotacje o wydaniu duplikatu.

Duplikat moze by¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie do odbioru.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



