Zatacznik
do ZARZADZENIE NR 30.D.2016
z dnia 30 listopada 2016r.

Regulaminu korzystania z systemu kontroli dostepu,
wydawania oraz uzytkowania kart dostepu

do budynku Szkoty Podstawowej nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego we Wroctawiu
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§1.Postanowienia ogdlne

W celu zapewnienia bezpieczeistwa w placéwce, usprawnienia kontroli i dostepu do
budynku Szkoty Podstawowej nr 28 zwanej dalej "Szkotg" wprowadza sie mozliwosc
korzystania z indywidulanych zblizeniowych kart dostepu do budynku Szkoty, zwanych dalej
"Kartg" .

Do korzystania z kart dostepu uprawnieni sg :

e pracownicy pedagogiczni,

e pracownicy administracji i obstugi,

e rodzice/opiekunowie uczniéw Szkoty Podstawowej nr 28,

e osoby wynajmujace sale gimnastyczng (poza zajeciami z dzieémi i mtodziezg).

Karty rodzicow/opiekundéw ucznia sg aktywne i dziatajg od poniedziatku do pigtku godzinach
od 7.00 do 17.00. W przypadku koniecznosci wydtuzenia czasu aktywnosci karty, osoba
uprawniona indywidualnie wnioskuje do Dyrektora szkoty o zmiane godzin.

Karty dla oséb wynajmujgcych sale gimnastyczng sg aktywne od poniedziatku do pigtku 0,5
godz. przed i 0,5 godz. po zakonczeniu planowanych zajec (nie pdzniej niz do 21.45).

Karta dostepu upowaznia:

e pracownika szkoty - do wejscia na teren placowki w celu wykonywania powierzonych
mu obowigzkdw. Szczegdtowe upowaznienia reguluje odrebny dokument;

e rodzica/ opiekuna ucznia - do pozostawienia i odbioru dziecka z oddziatu
przedszkolnego oraz odbioru ucznia ze swietlicy szkolnej;

e 0sobe wynajmujaca sale gimnastyczna - do udziatu w zajeciach sportowych.

Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego pracownika, rodzica/opiekuna
ucznia, osoby wynajmujacej i nie moze by¢ odstepowana ani uzyczana innym osobom.

Wejscie na teren budynku osoby nieposiadajacej indywidualnej karty dostepu jest mozliwe
jedynie po dokonaniu wpisu na dyzurce szkolnej w ksigzce wejs¢ i wyjsc.

Pobranie i korzystanie z Karty przez rodzicow/ opiekundw/ osoby wynajmujace sale jest
dobrowolne.

Pobranie i korzystanie z Karty przez pracownikéw szkoty jest obowigzkowe.

Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada posiadacz karty, do
momentu zgtoszenia jej utraty.

Teren Szkoty jest objety catodobowym monitoringiem, ktdry rejestruje osoby wchodzace oraz
wychodzace z budynku.
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§2.Zasady wydawania kart dostepu

Wydanie Karty dla rodzica/opiekuna/ osoby wynajmujgcej nastepuje na pisemny wniosek
osoby uprawnionej po zweryfikowaniu danych przez Szkote. Wzdér wnioskédw stanowi
zatgcznik nr 2,3,4 do niniejszego Regulaminu.

Wydanie Karty nastepuje po dokonaniu wpfaty na konto Rady Rodzicow przy Szkole
Podstawowej nr 28 we Wroctawiu. — PKO BP SA Oddziat 1 we Wroctawiu 86 1020 5226
0000 6102 0435 1938

Rodzice/opiekunowie w temacie przelewu wpisujg: imie i nazwisko ucznia, klase, imie
i nazwisko opiekuna oraz dopisek , optata za karte dostepu”.

W przypadku oséb wynajmujgcych w temacie przelewu nalezy wpisaé: ,wynajem sali” poda¢
dzien i godzine, imie i nazwisko.

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej Karty.

Wydanie karty rodzicowi/opiekunowi ucznia/ osobie wynajmujacej sale odbywa sie
po zaksiegowaniu wptaty 10 zt.

Karta wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania ucznia w Szkole lub czas wynajmu.
Po uptywie tego okresu nastepuje niezwtoczne zablokowanie Karty.

Karta dostepu pracownika szkoty jest wtasnoscig Szkoty. W momencie ustania stosunku pracy
pracownika Karte dostepu nalezy zwrdci¢ do administratora systemu.

Karte dostepu mozna anulowacd oraz zawiesi¢ na wniosek wtasciciela.

Ze wzgledu na cel, ktéremu ma stuzy¢ Karta, nie moze by¢ ona udostepniana
nieuprawnionym osobom.

Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z pobranej Karty nalezy niezwtocznie
zgtosi¢, jednakie nie pdzZniej niz w przeciggu 12 godzin od momentu powziecia wiedzy o
zniszczeniu, zagubieniu czy rezygnacji z korzystania z Kart, do sekretariatu szkolnego
osobiscie, telefonicznie pod numerem 71 7986847 w. 110 lub 100, lub mailowo na adres:
kierownik@sp28.wroc.pl Zgtoszenie takie spowoduje zablokowanie Karty w danym dniu
roboczym Szkoty.

Za wydanie kazdej kolejnej Karty dla osoby uprawnionej pobierana jest optata w wysokosci
20 zt. W tytule przelewu nalezy wowczas dodatkowo dopisa¢ , DUPLIKAT”. Rodzice/
opiekunowie/ wynajmujgcy sale wptate dokonujg na ww konto Rady Rodzicow.

Pracownicy Szkoty w przypadku zagubienia Karty dokonujg wptaty 20 zt. na konto dochoddéw
Szkoty Podstawowej nr 28 we Wroctawiu z dopiskiem ,optata za duplikat karty dostepu —
imie i nazwisko pracownika”.

Karty dostepu wszystkim upowaznionym osobom wydaje osoba wyznaczona przez Dyrektora
Szkoty po uprzednim zweryfikowaniu tozsamosci osoby, ktdrej Karta ma zosta¢ wydana.

W wyjatkowych sytuacjach, Szkota moze anulowad aktywnos¢ kart:
a) Uszkodzenie/wymiana kontrolera przejscia
b) Uszkodzenie/wymiana serwera

Posiadacz karty potwierdza przyjecie karty dostepu wiasnorecznym podpisem, ktory
rownoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

Regulamin korzystania z kart dostepu do budynku Szkoty Podstawowej nr 28 we Wroctawiu
przy ul. Greckiej 59 obowigzuje od dnia a 1 grudnia 2016 r. 01.09.2019 r.
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§3.Zasady korzystania z Karty

Na terenie placowki znajduje sie czytnik kart, do ktérego Uzytkownik jest zobowigzany
zblizy¢ karte. Pojawienie sie jednorazowego sygnatu dZzwiekowego oznacza, ze Uzytkownik
dokonat zblizenia karty w prawidtowy sposob.

Uzycie karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby uprawnionej na
teren budynku. W takiej sytuacji konieczne jest ,odbicie” Karty przy wyjsciu w celu
zaznaczenia w systemie, ze dana osoba opuscita budynek szkoty.

Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykorzystywane bedg tylko i
wyfacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci.

Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z korzystaniem z systemu stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostepu nalezy zgtasza¢ do
administratora systemu dostepu powotanego przez Dyrektora Szkoty lub kierownika.

Karty nie mozna trzymaé w poblizu telefonu komdrkowego, urzadzen multimedialnych,
no$nikdw danych. Nie nalezy jej zginac i rozwarstwiad.

Znalezione karty nalezy odda¢ do administratora systemu lub kierownika.
Karta dostepu nie upowaznia jego wtasciciela do:

e bezpodstawnego poruszania sie po catym budynku Szkoty,

e przeszkadzania pracownikom w wykonywaniu ich obowigzkow,

e nieuzasadnionym prowadzeniem rozméw z nauczycielami w czasie lekcji oraz
petnienia dyzurédw (za uzasadnione rozumie sie interwencje w sytuacji zagrozenia zycia
lub zdrowia dziecka).

§4.Przepisy koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
obowigzujgcego prawa.

Zmiana niniejszego regulaminu moze nastgpi¢ poprzez jego ogtoszenie na tablicy ogtoszen
stronie internetowej placowki, kazdorazowo ze skutkiem na dzien 1-go dnia miesigca
nastepujgcego po dniu ogtoszenia.



Zatgcznik nr 1

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z KORZYSTANIEK Z KONTROLI DOSTEPU, WYDAWANIA ORAZ
UZYTKOWANIA KART DOSTEPU W SZKOLE PODSTAWOWE] NR 28 WE
WROCEAWIU

Administratorem Twoich danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 28 im. Generala
Leopolda Okulickiego we Wroclawiu (dalej: My). Kontakt z nami mozliwy jest pod mailem
sekretariat@sp28.wroc.pl lub listownie na adres ul. Grecka 59, 54-406 Wroctaw.

Kontakt z naszym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy pod mailem
inspektor@coreconsulting.pl lub listownie pod adresem CORE Consulting sp. z o0.0., ul. Wytom
16, 61-671 Poznan.

Administrator pozyskat Twoje dane osobowe od Ciebie, na potrzeby prowadzenia rejestru wejsé

i wyjs¢ w placowce za pomoca elektronicznego systemu kontroli dostepu oraz wydania i
uzytkowania kart dostepu do placéwki.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe w nastepujagcym zakresie: imie i nazwisko, klasa do ktdrej
uczeszcza dziecko, data oraz godzina wstepu do placéwki, adres, numer rachunku bankowego,
telefon kontaktowy,godzina opuszczenia jednostki, numer karty dostepu, Twoj podpis.

Podstawg przetwarzania Twoich danych osobowych jest wykonywanie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi, czyli zapewnienie bezpieczenstwa w placéwce. Twoje dane osobowe nie
podlegaja profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Nie udostepniamy Twoich danych podmiotom komercyjnym, jednakze musisz wiedzie¢, ze dane
moga by¢ dostepne dla:

a. firmom utrzymujacym i serwisujacym nasze serwery informatyczne,
b. kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezacej dziatalnosci,

c. firmom obstugujacym nas w obszarze IT, w tym serwisujagcym urzadzenia
wykorzystywane przez nas w biezacej dziatalnosci,

d. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej
dziatalnosci,

e. w przypadku monitoringu - agencjom ochrony.

Twoje dane przetwarzamy przez czas przebywania w naszej placéwce, a nastepnie przez okres
zgodny z nasza Instrukcja kancelaryjna.

Nasza placowka wykorzystuje rozwigzania informatyczne, ktére posiadajg swoje serwery na
terytorium USA - czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Korzystamy przy tym wylacznie z
rozwiazan tych podmiotéw, ktére przynaleza do systemu Tarczy PrywatnoSci, czyli do systemu
w ramach Kktérego poszczegélne podmioty s3 zobowigzane stosowa¢ analogiczne reguly
bezpieczenstwa danych, jak te okre$lone przez prawo unijne.



Masz prawo do dostepu do tresci swoich danych osobowych, poprawiania danych, ograniczenia
przetwarzania danych, usuniecia danych. Uprawnienia te mozesz wykona¢ piszgc na adres e-
mail inspektor@coreconsulting.pl lub listownie na adres naszej placowki.

Osobno pragniemy Cie poinformowaé, Ze masz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych. Prawo mozna wykonywac piszac na adres e-mail
inspektor@coreconsulting.pl lub listownie na adres naszej placowki.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek spos6b naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich danych
osobowych, to masz Panstwo prawo do zlozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



Zatgcznik nr 2

Wroctaw, dnia ..ccoeeeveeeiiniiiniinn.

Dane osoby ubiegajacej sie o karte:

(Imie i nazwisko rodzica/opiekina
prawnego )

WNIOSEK O WYDANIE KARTY DOSTEPU DLA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO
W CELU ODBIORU UCZNIA ZE SZKOtY

Z dniem ..o prosze o wydanie karty zblizeniowej
upowazniajgcej mnie do odbioru z oddziatu przedszkolnego/swietlicy mojego
dziecka

............................................................................ ucznia klasy ....ccceveviieeennnn.
Szkoty Podstawowej nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego
we Wroctawiu przy ul. Greckiej 59. Jednoczesnie Oswiadczam,
Ze zapoznatam/em sie z Regulaminem korzystania z kart dostepu do budynku
Szkoty Podstawowej nr 28 im. Generata Okulickiego we Wroctawiu przy
ul. Greckiej 59 i wyrazam zgode na korzystanie z Karty wg zasad Regulaminu.

Administratorem danych jest Szkota Podstawowa nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego we Wroctawiu , ul.
Grecka 59; 54-406 Wroctaw . Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub
CORE Consulting, ul. Wytom 16, 61-671 Poznan. Dane podane przez Ciebie w ztozonym pismie beda
przetwarzane w celu wydania karty dostepu oraz korzystania z elektronicznej ewidencji wejs¢ i wyjs¢ z
placowki. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne s3 w Regulaminie korzystania z
kart dostepu oraz biurze podawczym.

(czytelny podpis osoby ubiegajacej sie o karte)

(czytelny podpis)



Zatgcznik nr 3

Wroctaw, dnia ..ccoeeeveeeiiniiiniinn.

Dane osoby ubiegajacej sie o karte
wskazane przez rodzica/opiekuna prawnego:

(Imie i nazwisko)

WNIOSEK O WYDANIE KARTY DOSTEPU DLA OSOBY WSKAZANEJ PRZEZ
RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO W CELU
ODBIORU UCZNIA ZE SZKOtY

Z dniem ..o prosze o wydanie karty zblizeniowej
upowazniajgcej Panig/Pana ........eeiveereereenne. do odbioru z oddziatu
przedszkolnego/swietlicy mojego dziecka

............................................................................ ucznia klasy ...cceeeiiinnnnne
Szkoty Podstawowej nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego
we Wroctawiu przy ul. Greckiej 59. Jednoczesnie Oswiadczam,
ze zapoznatam/em sie z Regulaminem korzystania z kart dostepu do budynku
Szkoty Podstawowej nr 28 im. Generafta Okulickiego we Wroctawiu przy
ul. Greckiej 59 i wyrazam zgode na korzystanie z Karty wg zasad Regulaminu.

Administratorem danych jest Szkota Podstawowa nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego we Wroctawiu , ul.
Grecka 59; 54-406 Wroctaw . Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub
CORE Consulting, ul. Wytom 16, 61-671 Poznan. Dane podane przez Ciebie w ztozonym pismie beda
przetwarzane w celu wydania karty dostepu oraz korzystania z elektronicznej ewidencji wejs¢ i wyjs¢ z
placéwki. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne s3 w Regulaminie korzystania z
kart dostepu oraz biurze podawczym.

(czytelny podpis osoby ubiegajacej sie o karte)



Zatgcznik nr 4

Wroctaw, dnia ..ccoeeeveeeiiniiiniinn.

Dane osoby ubiegajace;j sie o karte,
ktora wynajmuje pomieszczenia w szkole:

(Imie i nazwisko)

WNIOSEK O WYDANIE KARTY DOSTEPU DO BUDYNKU SZKOtY
DLA OSOBY WYNAJMUJACEJ POMIESZCZENIA W PLACOWCE

WA o [ TT=Y o o R prosze o wydanie karty zblizeniowe;j
upowazniajgcej do wstepu

W 80dzZiNach ....ooeeeeeee e na teren Szkoty Podstawowej nr
28 im. Generafa Leopolda Okulickiego we Wroctawiu przy ul. Greckiej 59.
Jednoczesnie Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem korzystania z
kart dostepu do budynku Szkoty Podstawowej nr 28 im. Generata Leopolda
Okulickiego we Wroctawiu przy ul. Greckiej 59 i wyrazam zgode na korzystanie
z Karty wg zasad Regulaminu.

Administratorem danych jest Szkota Podstawowa nr 28 im. Generata Leopolda Okulickiego we Wroctawiu , ul.
Grecka 59; 54-406 Wroctaw . Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub
CORE Consulting, ul. Wytom 16, 61-671 Poznan. Dane podane przez Ciebie w ztozonym pismie beda
przetwarzane w celu wydania karty dostepu oraz korzystania z elektronicznej ewidencji wejs¢ i wyjs¢ z
placowki. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne s w Regulaminie korzystania z
kart dostepu oraz biurze podawczym.

(czytelny podpis osoby ubiegajgcej sie o karte)

(czytelny podpis)



