PROCEDURA
KONTAKTOW Z RODZICAMI OBOWIAZUJACA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 28 WE WROCLAWIU

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcoéw 1 rodzicow/prawnych opiekundéw

uczniow. Informacji o dziecku udzielajg wytgcznie (wg kolejnosci) nauczyciele przedmiotow,
wychowawca, pedagog i psycholog szkolny, wicedyrektor i dyrektor szkoty.
Ponizej ustalono kolejnos¢ dziatan, miejsce 1 czas przeprowadzenia poszczegdlnych

czynno$ci, majac na wzgledzie dobro procesu dydaktycznego oraz bezpieczenstwo uczniow.

10.

11.

12.

Miejscem  kontaktéow  rodzicow/prawnych  opiekunéw  z  nauczycielami
i wychowawcami jest szkota.

Kontakty rodzicow/prawnych opiekunéw z nauczycielami odbywaja si¢ wedlug
harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami.

Celem spotkan z rodzicami jest wspotpraca m.in. w zakresie wychowania i dydaktyKi
oraz informowanie o post¢pach dzieci.

Informacje o zebraniach rodzicow przekazuja wychowawcy klas i podawane sa
w ogloszeniach w e-dzienniku .

Rodzice maja mozliwos$¢ spotkania ze wszystkimi nauczycielami w sprawach
szkolnych na wyznaczonych konsultacjach — wg ustalonego harmonogramu podanego
przez wychowawcow klas.

Spotkania odbywaja si¢ w formie:

- zebran ogdlnych z rodzicami,

- zebrania rady rodzicow,

- indywidualnych konsultac;ji,

- zebran klasowych,

- dni otwartych

Rodzice/prawni opiekunowie ucznidow szkoty mogag dodatkowo kontaktowaé si¢
z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim
uzgodnieniu terminu spotkania z nauczycielem (telefonicznie, pisemnie przez wpis w
dzienniczku lub droga elektroniczng przez e-dziennik).

W trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢¢ szkolnych (w tym rowniez dyzurow
mi¢dzylekcyjnych) nauczyciel nie moze przyjmowaé rodzicow/prawnych
opiekunow.

Miejscem kontaktéw nauczycieli 1 rodzicow/prawnych opiekunéw na terenie szkoty sg
sale lekcyjne, $wietlica szkolna oraz gabinet pedagoga/psychologa, wicedyrektora,
dyrektora. Poza tymi miejscami informacji nie udziela sig.

W  uzasadnionych przypadkach informacja o uczniu moze by¢ udzielona
rodzicowi/prawnemu opiekunowi telefonicznie.

O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowaé rodzicoOw/prawnych
opiekunoéw co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac date, miejsce, godzing



spotkania (pozyskujac informacje zwrotng wraz z podpisem rodzica badz prawnego
opiekuna).

13. Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do obecnosci na zebraniach.

14. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow/prawnych
opiekunow poza uzgodnionymi terminami.

15. W sytuacjach wymagajacych niezwlocznego dzialania wychowawca moze
skontaktowac si¢ z rodzicami telefonicznie, w innych przypadkach wzywa rodzica za
posrednictwem e-dziennika lub dzienniczka ucznia (w formie pisemnej).
W przypadku zmiany adresu zamieszkania badZ numeru telefonu,
rodzic/opiekun prawny ma obowiazek niezwlocznego zgloszenia tego faktu do
wychowawcy czy sekretariatu szkoly.

16. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania ucznidw,
rodzice/opiekunowie prawni kieruja osobiscie (nie telefonicznie) W nastepujacej
kolejnosci do:

1) nauczyciela uczacego przedmiotu,
2) wychowawcy,

3) pedagoga/psychologa szkolnego,
4) Rzecznika Praw Ucznia,

5) wicedyrektora,

a w wyjatkowych przypadkach do:
1) Dyrektora Szkoty,

2) Rady Pedagogicznej,

3) organu nadzorujacego szkote.

18. Sposob korzystania z e-dziennika oraz wymiany informacji z rodzicami precyzuje
Procedura prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania w Szkole
Podstawowej nr 28 we Wroctawiu.

19. Zasady przebywania rodzicoOw/prawnych opiekunow 1 gosci na terenie szkoly
precyzuje Procedura przebywania uczniow, rodzicow 1 0sob obcych na terenie
Szkoty Podstawowej nr 28 we Wroctawiu.

20. Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktéw i wspotpracy, przestrzegaja zasad
przyjetej procedury.

Dokumentowanie spotkan:

1. Obecnos$¢ na zebraniu rodzic/opiekun prawny potwierdza zlozeniem podpisu na liscie
przekazanej przez wychowawcg klasy..

2. Notatka o temacie rozmowy/zebrania =zostaje sporzadzona w e-dzienniku
lub na odrgbnej karcie, ktora pozostaje w teczce wychowawcy.

3. Indywidualne spotkania z rodzicami odnotowuje si¢ w jednej z form: dzienniku
elektronicznym, protokole, suplemencie wychowawcy, dzienniku pedagoga, dzienniku
psychologa.



